
 

Leitfaden für Elternbeiräte

Allgemeine Aufgaben von Elternbeiräten

Informationen für Elternbeiräte finden sich auf der Seite des hessischen Kultusministeriums 
https://kultusministerium.hessen.de/ueber-uns/interessenvertretungen/elternarbeit 

Aufgaben für Elternbeiräte an der Winfriedschule

Erstellung einer E-Mail-Liste der Eltern der Klasse
Eine wichtige Aufgabe für Elternbeiräte ist die Erstellung einer E-Mail-Adressliste der Eltern der Klasse, 
da die Schulleitung über keine entsprechende Liste verfügt. Die E-Mail-Liste ist für die Weitergabe der 
Informationen durch die Schulleitung, den Schulelternbeirat und für die Kommunikation der Klasse sehr 
wichtig. Damit die Erstellung gelingen kann, sollte die Liste so früh wie möglich angelegt werden, am 
besten schon am ersten Elternabend. Die Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer können die 
Elternbeiräte bei der Erstellung der Liste unterstützen, insbesondere bei Adressen von Eltern, die beim 
Elternabend nicht anwesend waren. 

Datenschutz
Bei der Verwaltung der E-Mail-Listen gelten die üblichen Datenschutzbestimmungen. Die E-Mail-
Adressen dürfen nur für die Kommunikation in der Klasse, mit dem Schulelternbeirat oder mit der 
Schulleitung verwendet werden. Die Adressen dürfen nicht an Dritte ohne Zustimmung weitergegeben 
werden. Der Verteiler darf nur für allgemeine schul- und klassenbezogene Inhalte verwendet werden. 
Es ist darauf zu achten, dass schülerbezogene Inhalte nicht im Verteiler verschickt werden. 

Die Eltern stimmen mit Eintragung in die E-Mail-Liste zu, dass die E-Mail-Adresse auch anderen Eltern 
der Klasse, der Schule, der Schulleitung, den Lehrerinnen und Lehrern bekannt gegeben werden kann. 
Wenn Eltern ihre E-Mail-Adresse nicht preisgeben wollen, sollten Mailadressen verwendet werden, aus 
denen nicht auf die Identität geschlossen werden kann. Wenn Eltern eine anonyme E-Mail-Adresse 
angeben, sollten die Elternbeiräte keine zusätzlichen Informationen liefern, die einen Rückschluss auf 
die Identität ermöglichen.

Weiterleiten der Nachrichten von der Schulleitung
Eine wichtige Aufgabe der Elternbeiräte ist Verwaltung der Kontaktliste und das Weiterleiten der Mails 
der Schulleitung an die Eltern der jeweiligen Klasse. Die Elternbeiräte nutzen im Verteiler nur die 
Mailadressen, die von den Eltern der Klasse angegeben wurden. Die Elternbeiräte sollten die 
Nachrichten der Schulleitung möglichst ohne größere Verzögerung weiterleiten. Sollte dies nicht 
möglich sein, ist eine Vertretung zu beauftragen. 

Elternabend
Die Elternbeiräte organisieren mit den Klassenlehrerinnen und Klassenlehrern den Elternabend. In der 
Regel sollten 1-2 Elternabende pro Halbjahr stattfinden.

Schulelternabend
Der Schulelternabend findet 2-4mal im Jahr statt. Die Elternbeiräte werden zum Schulelternabend vom 
Schulelternbeirat eingeladen.

Der Schulelternbeirat
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